Guatemala, 31de dctubre de 2019
: Informe No. 010-2019

Licenciade

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésitoi de presentar zm! INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en e] Contrato Administratf 0 por Servicios
Técnicos No. 500-2018, aprobado mediante el A:cuerdoi Ministerial NI:'gmero 7-2019,
correspondiente al mes de octubre del presente afio, y| para el cobro de mis !1¢nomrios estoy
presentando facturas nimero 0000032 Serie “A”. :

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la elaboracidon de oficios, circulares, mer;noréndums entreé otros.

b) Apoyar en la recepcidn y analisis de solicitudes |rgresadas a la Direccidn ae Espectéculos
Pidblicos. _ :

¢) Apoyar en todo lo relacionado al control y archjvo de Ea documentaciér;'u gue ingresa y
egresa a la Direccién de Especticulos Pdblicos. :

d) Brindar apoyo en la reproduccién de copias de los docum;entos que ingresan y egresan a la
Direccion de Espectaculos Puiblicos.

e} Brindar apoyo en la atencidn de jlamadas telefdnicas y }:}ersonas interna ;;y externas que
visitan la Direccion de Espectaculos Piblicos. | '

f) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a) Se apoyd en la realizacion de un almacenamiento dé archivos que gorresponden a
expedientes de la Direccién de Espectaculos PUblicos de afios anteriores. |

b) Se apoyd en ia revisién y clasificacidn de expedierite de afios anteriores de [a Direccién|de
Espectéaculos Pablicos. ;

¢) Se apoyd en la digitalizacidn de expedientes de la Direccién de Especta’culc;s Publicos.

d} Se apoyé en el escaneo de toda papelerfa antigua dirigida a la Direccién de Espectaculos
Publicos. :

Vo.Bd/ é% L«ﬁ
cffa Harylena Caldyrin Hartiez i Jeding

Diracion Técnico H
airecclon de Espectaculos Pubiicos
inisterio de Quitura v Denorteg

'l‘—-.




